1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление копий правовых актов администрации муниципального образования»

Основными требованиями к порядку информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются достоверность представляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования, удобство и доступность получения информации.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

Место нахождения и график работы Специалиста
Место нахождения Специалиста
352609, Краснодарский край, Белореченский район, пос.Дружный 
(индекс, наименование края, района, населенного пункта,
Заводская 8А, здание администрации, кабинет № 2
название улицы, номер дома и кабинета)
График работы:
Понедельник 8.00 - 17.00 перерыв 12.00 -	12.50
Вторник	8.00 - 17.00 перерыв 12.00 -	12.50
Среда	8.00 - 17.00 перерыв 12.00 -	12.50
Четверг	8.00 - 17.00 перерыв 12.00 -	12.50
Пятница	8.00 - 16.00 перерыв 12.00 -	12.40
Суббота - выходной день, 
Воскресение - выходной день
Накануне нерабочих праздничных дней 8.00 - 14.20 перерыв 12.00- 12.30.
МКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг МО Белореченский район» (далее - МФЦ). Место нахождения: 352630, Краснодарский край, г. Белореченск, ул. Красная, 46.
График работы: кроме воскресения и нерабочих праздничных дней, с 08.00 до 20.00 (без перерыва на обед), в понедельник и субботу с 08.00 до 17.00 (без перерыва на обед).

1.3.2. Справочные телефоны структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора

Телефон Специалиста для справок: 8 (86155) 73-1-45, 73-2-83, 73-1-16.
Телефон МФЦ: 8 (86155) 33-7-44, 33-3-31, 33-7-33.

1.3.3. Адреса официальных сайтов администрации Дружненского сельского поселения Белореченского района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты
Официальный сайт администрации Дружненского сельского  поселения Белореченского района: http://bel-druzhniy.ru (далее - официальный сайт).
Адрес электронной почты  администрации : drg1@mail.ru.
Официальный сайт МФЦ - www.bel.e-mfc.ru:
Адрес электронной почты e-mail МФЦ: bel.mfc@mail.ru.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в помещении, с использованием информационных стендов, а также предоставляется по телефону, почте, посредством ее размещения на официальном Интернет - сайте.
Информационные стенды оборудуются при входе. На информационных стендах должна размещаться следующая информация:
1. почтовый адрес администрации;
1. адрес официального сайта Дружненского сельского поселения Белореченского района;
1. справочный телефон Специалиста;
1. график работы Специалиста;
1. выдержки из правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность предоставления муниципальной услуги;
1. перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
На официальном сайте размещается следующая информация:
1. наименование и почтовый адрес Специалиста;
1. справочный номер телефона Специалиста;
1. график работы Специалиста;
1. требования к письменному запросу заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
1. перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
1. выдержки из законодательных и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
1. текст настоящего административного регламента с приложениями;
1. краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги.
